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A Tisztviselotelepi Onkormanyzati Egyesiilet
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

egységes szerkezetben,

a 2018. majus 15-¢i valtozdsokat dolt betiivel és vastagitva megjelolve

1. Altalanos rendelkezések

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Az Alapszabdlyban (a tovabbiakban: A.szab.) régzitett célra alakult budapesti TisztviselStelepi
Onkormanyzati Egyesiilet (a tovabbiakban: TOE) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SzMSz) célja, hogy meghatirozza a TOE felépitését, belsd iigyintézését, a
képviselet rendjét, a kiils6, nem egyesiileti kapcsolatokat.

Az SzMSz a 2011. évi CLXXYV torvény, valamint a 2013. évi V. torvény figyelembevételével a
TOE Alapszabalyanak megfelel6en késziilt.

A TOE jogi személy, gazdasigi tevékenységet csak az egyesiileti cél megvaldsitdsdval
kozvetleniil osszefiiggésben folytathat (2013. évi V. torvény 3:63 § (3) ).

A TOE miikodése felett torvényességi feliigyeletet az iigyészség gyakorol (2011. évi CLXXV
torvény).

Az Egyesiilet tevékenységének szervezése

2.1.

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

A Vilasztméany évente koteles koltségvetést késziteni, amit a kozgyiilés elé kell terjeszteni
jovahagyasra.

A tagoktol érkezd kezdeményezéseket, javaslatokat az elndk koteles a Vilasztmany elé
terjeszteni, és ez utobbi dont a kezdeményezés sorsardl. A dontésrdl értesiteni kell a
kezdeményezot.

A kapcsolattartas rendje

2.3.1. A helyi hirdetményi lehetSségeket (kabeltévé, hirdetStabla, TOE honlap, szérdlap,
meghivo) kihaszndlva kell értesiteni a tisztviselotelepi lakosokat az Oket is érintd
témakrol, 5sszejovetelekrol.

2.3.2. A Valasztmanyi tagok dnélldan tartjak egymas kozott a kapcsolatot.
Az dsszejovetelek targyi feltételeinek biztositdsa a Valasztmany kotelezettsége.

A TOE helyiség kulcsait a kijelslt Valasztmanyi tagok 6rzik. A terem rendjéért az elnok, vagy
az altala megbizott Valasztmanyi tag felel.

A Vilasztmany kételes gondoskodni a TOE székhdz és annak kdrnyéke rendben tartasardl. Az
elvégzendd feladatok felsorolasa az 1. szamu mellékletben talalhato.

A miikodéshez sziikséges kozosségi helyiség hasznalatara a Valasztmanynak szerzédést kell
kotnie a Jozsefvarosi Onkormanyzattal.

A tagok jogai és kotelességei

3.1.

Az A .szab-ban rogzitett rendes tagsagi viszonyért valé folyamodas irasbeli belépési nyilatkozat
kitoltésével torténik (A.szab. II1/2. és IV/1.). A belépési nyilatkozat mintapéldanya az SzMSz
2. szamu mellékletét képezi.
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3.2. A partold tagsagra vonatkoz6 megallapodast a Valasztmany két tagja irja ala (A.szab. I11/9. és

3.3.

IV/8.).

Tagsagi dij (A.szab. I1I/2. 1I1/7. és1V/3/c.)

3.3.1. Az éves tagsagi dijat a kozgylilés hatarozza meg a koltségvetés elfogadisaval
egyidejiileg. Az errdl sz616 hatdrozat a mindenkori STMSz 3. szdmi mellékletét képezi.

3.3.2. A tiszteletbeli tagok tagsagi dijat nem fizetnek.

3.3.3. A partold tag, ha természetes személy, akkor a rendes tagok tagdijat fizeti, ha jogi
személy, akkor az egyiittmiikddési megallapodasban rogzitettek szerint fizeti a tagdijat,
amely a rendes tagok éves tagdijanak legalabb kétszerese.

3.3.4. A tagdijfizetés hatarideje folyamatos tagsag esetében minden év 4prilis 30. Uj tagsagi
viszony keletkezésekor a belépési nyilatkozat elfogadasat kovetd 15. nap.

3.3.5. Az éves tagdij egy Osszegben fizetendd, de kiilondsen indokolt esetben (szocialis
helyzet, hosszantarté betegség, stb.) kérésre ettdl el lehet térni. Ev kozbeni, 01j belépéskor
is az éves tagdij fizetendd.

4. A tagsagi viszony keletkezése és megsziinése

4.1

4.2

Minden tagdijfizetéssel, a tagok nyilvantartasaval (belépés, kilépés), felszolitissal kapcsolatos
feladatot a Valasztmany intéz. A Valasztmany a belépési nyilatkozatokat nyilvantartasba veszi.
Az adatokat az adatvédelmi és iratkezelési szabalyok szerint koteles kezelni.

Ha valaki a tagdijat a targyév majus 31-ig nem fizeti meg, az A.szab. IV/6 pontja alapjan
irasbeli felszolitast kap a Valasztmanyt6l 15 napos pdthataridd tiizésével, ennek eredménytelen
elteltét kbvetden a tagsagi viszonya megsziinik.

5. Az Egyesiilet szervezete

5.1.

5.2.

5.3.

A TOE testiiletei: a kozgytilés (tagok 6sszessége), a 7 tagli Valasztmany élén az elnokkel és két
elnokhelyettessel (elndkség) és a 3 tagh Ellenérz6 Bizottsag.

Hatarozatképesség

5.2.1. A kozgyiilés hatarozatképes az A.szab V/B/4. szerint.
5.2.2. A Valasztmany hatarozatképes, ha legalabb 4 tagja jelen van.
5.2.3. Az Ellendrzd Bizottsag hatarozatképességéhez két tagnak jelen kell lennie.

A szavazasok mindsitése
5.3.1. Egyszerli szotobbséghez a hatarozatképes iilésen szavazati jogl jelenlévok fele plusz 1
fonek egyhangl szavazata sziikséges.

5.3.2. Nyilt a szavazas, ha az el6zbleg igazolt szavazati jogu tagok kézfeltartassal szavaznak, €s
azokat 6sszeszamoljak.

5.3.3. Titkos a szavazas, ha név nélkiil, irasban, urnaba gyiijtve szavaznak az el6zdleg igazolt
szavazati jogu tagok.
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5.4, Kozgytlés

5.5.

5.4.1. A kozgylilésen szavazati joga van annak, aki a Kozgyiilést megel6z6 napon a TOE tagja
volt.

5.4.2." Az évente kotelezd kdzgytilésen (A.szab. V/B/3.) kell donteni az alabbi kérdésekben:

a Valasztmany beszamoldja az éves tevékenységrol;
koltségvetés;

pénziigyi beszamol6 a gazdalkodasrdl (mérleg);

a tagdij mértéke (A.szab. V/B/9/f.).

5.4.3. Kozgyiilés dont az alabbi kérdésekben is:

a TOE mikodését befolydsolo, vagy meghatarozd szerzddések,
azok esetleges meghosszabbitasa,

tag kizdrasaval kapcsolatos fellebbezés (A.szab. IV/ 5.), és elutasitott belépési
nyilatkozatok fellebbezése ligyében (A.szab. I11/5.).

A tisztségviselOk valasztasa

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.
5.54.

5.5.5.

5.5.6.
5.5.7.

5.5.8.
5.5.9.

5.5.10.
5.5.11.

5.5.12.

5.5.13.

A megbizatas lejarta el6tt harminc nappal a Valasztmany a tisztdjito kozgyllés
idépontjat koteles kitlizni, és a valasztast elokésziteni.

A Vialasztmany harminc nappal megbizatasanak lejarta elétt jelolobizottsagot jelol ki.
A bizottsdg tagja nem lehet Valasztmanyi, illetve Ellendrzé Bizottsagi tag. A
jeloldbizottsag koteles kikérni a TOE tagok legalabb 75%-anak a véleményét.

A jeldl8bizottsag tesz javaslatot a tisztajité kozgyilésnek a jeloltek személyére, akik a
jeloltek listajara felkeriilnek.

A jelolteknek a tiszt(jitd kozgylilésen személyesen, vagy irasban kell nyilatkoznia
arrél, hogy elfogadja-e a jelolést.

A tiszthjité kozgylilésen a szavazas megkezdése el6tt barmely rendes, tiszteletbel,
vagy partold tag Ujabb jeldlt személyére tehet javaslatot, de a jeloltek listdjara valo
felkeriilésrdl a kdzgytilésnek szavazni kell, miutan a jelolt a jelolést elfogadta az 5.5.4.
pont szerint (A.szab. V/C.).

A jeloltek listajat a helyszinen mindenki altal jol lathaté tablan kell vezetni (A.szab.
V/C.).

A jeloltek listajan kiilon csoportban kell szerepeltetni a Valasztmanyi tagnak és kiilon
az Ellen6rzo Bizottsagi tagnak jelolt személyeket.

Az ABC sorrendbe szedett jeldltek listajat zaroszavazassal kell érvényesiteni.

A szavazdlapokat a kozgyiilésen dsszeallitott, érvényesnek elfogadott jelol6lista alapjan
kell elkésziteni a titkos szavazas megkezdése elott.

A megvalasztott tisztségviselok megbizatisa (mandatuma) a megvélasztds napjatol
szamitott harom évre sz6l. A megbizatis megsziinik a kovetkezd tisztujitd kdzgytlésen
a Valasztmany beszamolodjanak elfogadasa utan.

Amennyiben a kozgylilés nem valaszt meg (j tisztségviseloket, a korabbi
tisztségviseldk ligyvezetdként ellatjdk a TOE vezetését. Ekkor megismételt tisztujitd
kozgytilést kell 3sszehivni 30 napon beliil.

A megvalasztott tisztségviselok id6 elotti lemondasa, tavozasa esetén a ciklus végéig
legfeljebb harom f6 hidnyaval miikodhet a Valasztmany. Haromnal tobb lemondas
esetén idOkozi valasztast kell tartani. Amennyiben az Ellen6rz6 Bizottsdg létszama
pottaggal egyiitt is harom f6 ald csokken, rendkiviili tisztljité kozgyilést kell
Osszehivni.

A Valasztmany munkajaban részt nem vevd tagot az Ellen6rzo Bizottsag javaslatara a
kozgytilés visszahivhatja a mandatuma lejarta el6tt (A.szab. V/F/6.).
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5.6.

5.7.

5.8.

A Valasztmany (A.szab. V/D.)
5.6.1. A Valasztmany feladatai
e a TOE miikodésének iranyitasa;
e gazdalkodis vezetése, konyvelés,
e pénzkezelés;
o tagdijak beszedése;
o Jeltarkészités, selejtezés;
e tagnyilvantartas;
e levelezés, adminisztracio;
e iratkezelés, a dokumentaciok orzése;
e jegyzOkonyv-vezetés;
o targyi feltételek biztositasa (fiités, vilagitas, 6rzés);
o szerzOdések, megallapodasok kotése.

5.6.2. A Valasztmany kijeloli tagjai koziil a feladatokhoz a feladatfelel6soket, akik egyben a
feladat elvégzésre jogosult személyek. A feladatok megoldasdba az arra vallalkozo
tagokat bevonja.

Az elndk
5.7.1. Az elnok képviseli az Egyesiiletet.

5.7.2. Az egyesiiletbdl kimend, kotelezettségvallalast tartalmazé iratot csak egy Valasztményi
taggal egylitt irhat ala.

5.7.3. Az elndk feladatai (A.szab. V/E/a/2.) kozill kiemelkedd fontossagn a pénziigyek
intézésének feliigyelete, eseti megbizélevél kiadasa pénzkezelésre, és a dokumentaciok
ellendrzése, Orzése.

5.7.4. Az elnok helyettesitésével megbizott elndkhelyettes jogai és kotelességei megegyeznek
az elnokéivel abban az esetben, ha az elndk az akadalyoztatdsat kozli, és a megbizast
névre sz6ldan irasban elore megteszi.

Az Ellen6rz6 Bizottsag

5.8.1. Az Ellendrzd Bizottsag koteles kivizsgalni a tagok észrevételeit is, és ugyanigy eljarni,
mintha azokat a bizottsig maga észlelte volna (A szab. V/F/5.).

Az egyesiilet gazdalkodasa

6.1.
6.2.

6.3.

A gazdalkodas vezetéséért az Elnokség felel.

Az Elntkség minden év prilis15-ig koteles beszamolot késziteni az elmilt év gazdalkodasarol
és a koltségvetés teljesitésérdl, valamint koteles elkésziteni a folyd évi koltségvetést.
Mindezeket a Vélasztmany koteles a kozgytilés elé terjeszteni.

Bevételek és kiadasok szabalyai

6.3.1. A tagdijak beszedését a pénztarosi teenddkkel is megbizott valasztmanyi tag, vagy a
Valasztmany altal megbizott TOE tag végzi. A bevételekrdl a Elndkségnek félévente
elszamolni koteles.
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6.3.2. A kiadésokra utalvanyozasi joga van az elndknek, az elnkhelyetteseknek €s a gazdasagi
vezetdnek. Az utalvanyozasnal legalabb két alaird kell, hogy szerepeljen. A 20.000.-
forintot meghaladé felhasznalas el6tt a valasztmany elézetes hozzajarulasat ki kell kérni,
siirgdsség esetén (pl.: vagyoni kar, elemi csapas, stb.) utdlagos jévahagydsa sziikséges.
Az Ssszeghatar alol kivételt képez a koziizemi szamlak (villany, gaz, stb.) és a székhaz
bérletének kifizetése.

6.3.3. A tamogatasokat, adomanyokat az adomanyozé altal megjelslt célra kell felhasznalni,
egyébként a kozgylilés dont a felhasznalasrol.

6.4. Vagyonkimutatas

6.4.1 A TOE targyi eszkozeirdl leltart kell késziteni, és azt napra készen kell tartani az
altalanos szabalyok szerint (az {ij beszerzéseket azonnal leltarba kell venni). A leltar
készitéséért az elnok felel.

6.4.2 A vélasztasi ciklus végén a valasztmanynak leltar szerint 4t kell adnia a TOE targyait,
akkor is, ha a valasztmany tagjainak tobbségét Ujra megvalasztottak.

6.4.3 A tonkrement, hasznilhatatlan vagyontargyakat szabalyos eljarassal selejtezni kell. Az
eljarasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amit a valasztmany legalabb két tagjaval ala kell
iratni.

7. Az Egyesiilet megsziinése

7.1. Abban az esetben, ha a TOE rendes tagjainak szama harom honapon keresztiil nem éri el a 10
fot, kozgyilést kell osszehivni. A kozgytilésen donteni kell a TOE sorsardl. Amennyiben a
kozgylilés dontése nyoman, szervezéssel sem emelkedik a rendes tagok szdma fovdabbi harom
hénap alatt 10 6 folé, akkor a 2013. évi V. torvény 3:84 § b) pontja szerint az egyesiilet
Jjogutod nélkiil megsziinik.

7.2. Ha a TOE tagsaga kozgy(ilésen az egyesiilet jogutéd nélkiili megszinésérdl dont, akkor az
egyesiilet vagyondnak sorsdt a 2013. évi V. torvény 3:85 §-a hatdarozza meg.

8. A szabalyzat hatalya és érvényessége

8.1. Eza szervezeti és miikodési szabalyzat a TOE Alapszabalydnak mellékletét képezi.
8.2. Az SzMSz betartasa kotelezd minden TOE tagra.
8.3. Az SzMSz visszavonasig érvényes.

8.4. Jelen modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot az Egyesiilet a 2018. méjus 15. napjan

dsszehivott kzgyllésen fogadta el.
. l
L -\Cu
Reiner Gabor

TOE elndk

Hitelesitok: N 4 g
Ly St foae A~

Szalkai Istvan Surnovszkyné Takacs Marta

Kelt: Budapest, 2018. majus 15. napjan
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SzMSz 1. szdmu melléklete

A TOE székhaz és kornyékének

rendben tartasaval kapcsolatos feladatok

e  Takaritas: belsd helyiségek és a haz koriili telekrész, kiilonds tekintettel a Blathy Ott6 u. 15.
szam elotti jardaszakaszra, és a jarda, valamint az uttest kozotti zoldfeliiletre.

1. Belso helyiségek: seprés, felmosas, nyilaszarok tisztitasa, berendezési targyak tisztitasa,
mellékhelyiségek szaniter berendezéseinek tisztitasa.

2. Telekrész: jarda takaritasa, novényzettel fedett teriiletek karbantartasa (metszes,
lomeltakaritas).

3. Utcai fronton: jarda seprése, zoldfeliilet gondozasa (fiinyirds, sovénynyiras, szemét
Osszetakaritasa).

e  Berendezési targyak karbantartasa.
e  Vilagitotestek tisztitasa, égok cseréje.

e  Fitdberendezés iddszakos karbantartasa, gondoskodas a szakszerii tisztitasrol.
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SzMSz 2. szamu melléklete

BELEPESI NYILATKOZAT

AUIOtt N6V oo e
| 30t |

Tisztvisel6telepi vagyoni érdekeltség cime ..........ccoooiiiiiiii i
(amennyiben a lakcim nem a Tisztvisel6telepen van)
kijelentem, hogy a Tisztviselotelepi Onkormanyzat1 Egyesiilet tagja kivanok lenni. Ezzel magamra nézve

kotelezének ismerem el a Tisztviselotelepi Onkorméanyzati Egyesiilet Alapszabalyat és Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat, valamint vallalom a tagdij fizetését.

Egyben nyilatkozom, hogy az Egyesiilet Adatkezelési Szabalyzatat megismertem, €s az adatkezeléshez a
vonatkozo nyomtatvany alairasaval hozzajarultam.

Budapest, 20 ...
alairas
Atvettem:
TOE Vilasztmanyi tag
Javaslat:

A TOE Valasztméanya az Alapszabaly IV/1 pontja AlAPJAN it e +en e e e et s e e B e e s s s aan s ananen s
jelentkezot a Tisztviseldtelepi Onkormanyzati Egyesiilet rendes tagjai sordba felvette / nem vette fel.

Budapest, 20 ...

TOE elnoke
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SzMSz 3. szdmut melléklete

TAGSAGI DiJ MERTEKE

A Kozgyiilés hatdrozata alapjan a természetes személy tagok (rendes tag és partolo tag) tagsagi dija:
altalaban 3000,- Ft /év
nyugdijasok és didkok esetén 1500,- Ft /év.

A tagsagi dij fenti mértékét a TOE kozgyiilése 2018. majus 15-én, a 3/2018. sz. hatarozataban fogadta el
azzal, hogy az 2019. januar 1-jétol érvényes.

A tagdijfizetés hatarideje folyamatos tagsdg esetében minden év aprilis 30. Uj tagsagi viszony
keletkezésekor a belépési nyilatkozat elfogadasat kovetd 15. nap (SzMSz 3.3.4.).



